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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA  

_______________________________________________________________
Ośrodek Pomocy Społecznej 
41-600 Świętochłowice

ul. Katowicka 35
tel. 24-55-104, fax 24-55-104 w 50  ____________________________________________________________________
 nr sprawy:      PrP/EFS/3201-02/17
Rodzaj:          usługi          
Nazwa zamówienia publicznego: 
„Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat „B” dla uczestników/czek  projektu pn.: PARASOL – Program niwelujący skutki marginalizacji społecznej wśród mieszkańców Świętochłowic”
Kody CPV 
– 80411000-8  Usługi szkół jazdy
- 80411200-0  Usługi szkół nauki jazdy
- 80411100-9 Usługi w zakresie egzaminów na prawo jazdy
Projekt pn.: PARASOL – Program niwelujący skutki marginalizacji społecznej wśród mieszkańców Świętochłowic, realizowany przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach, współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020 Działanie 9.1. Aktywna integracja, Poddziałanie 9.1.6. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym – tryb pozakonkursowy, na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPSL.09.01.06-24-01C5/15-00 z dnia 18.12.2015r. Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
termin składania ofert:                            
 
13 października 2017 r.  do godz. 09: 00
termin otwarcia ofert:



13 października 2017 r.    o godz. 09: 30
miejsce składania ofert                             Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach
                                                    
           Świętochłowice, ul. Katowicka 35, pokój 301 
miejsce otwarcia ofert                              Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach
                                                   
          Świętochłowice, ul. Katowicka 35, pokój 307                                                                          

· kryteria oceny ofert:          

· cena                        - 60 %    (= 60 pkt )
· termin wykonania -  40 %   (= 40 pkt )                                                                                                                    
Zamawiający nie  przewiduje możliwości  składania ofert częściowych 

Zamawiający  nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających

Zamawiający  nie przewiduje  możliwości składania ofert wariantowych 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia  umowy ramowej
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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach,

ul. Katowicka 35, 41-600 Świętochłowice

tel.  ( 032) 2455-104  fax (32) 2455-104 w. 50

Dział  prowadzący  sprawę:
Dział Organizacyjno-Prawny  

tel. ( 032) 2455-104  w. 49 

fax . (32) 2455-104 w. 50
e-mail: ops@ops-sw.pl

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.ops.swietochlowice.info
II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w podstawowym trybie udzielania zamówień publicznych przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisem art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej Pzp.
2. Wartość zamówienia jest poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
3. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową powołaną decyzją Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Świętochłowicach do przeprowadzenia niniejszego postępowania.

4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.,  poz.459 z późn. zm.).

5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z przepisem art. 96 ust. 3 Pzp, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione,
w szczególności innym uczestnikom postępowania.

6. Niniejsze postępowanie  zgodnie z art. 9 ust. 2 Pzp prowadzone jest w języku polskim.

7. Zgodnie z art. 42 Pzp specyfikację istotnych warunków zamówienia można pobrać ze strony internetowej: www.ops.swietochlowice.info.
III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. „B” dla nie mniej niż 30 i nie więcej 35 uczestników/czek projektu pn.: PARASOL – Program niwelujący skutki marginalizacji społecznej wśród mieszkańców Świętochłowic.
2. Szkolenie winno być wykonane zgodnie z ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2017 r., poz. 978), zwaną dalej ustawą, oraz z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz.U.2016 poz.280), zwanym dalej Rozporządzeniem.
3. Szkolenie obejmować będzie:

1) Zajęcia teoretyczne:
a) Zajęcia mogą być prowadzone wyłącznie w sali wykładowej od poniedziałku do piątku; Zajęcia mogą się rozpoczynać najwcześniej o godzinie 8:00, natomiast muszą się zakończyć najpóźniej o godzinie 15:00, nie mogą trwać dłużej niż 7 godzin lekcyjnych dziennie,

b) Szkolenie musi obejmować minimum 30 godzin lekcyjnych (45 min.) zajęć teoretycznych. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć teoretycznych
w formie nauczania na odległość, o których mowa w art. 23 ust. 1 ustawy. 
c) Część teoretyczna obejmuje wykłady i ćwiczenia w zakresie: podstaw kierowania pojazdem i uczestnictwa w ruchu drogowym, obowiązków i praw kierującego pojazdem.
2) Zajęcia praktyczne:

a) Zajęcia mogą być prowadzone od poniedziałku do niedzieli: Zajęcia mogą się rozpocząć najwcześniej o godzinie 7:00, natomiast muszą się zakończyć najpóźniej do 21:00,

b) Minimalna liczba godzin praktycznych przewidziana na jednego uczestnika/czkę wynosi 30 godzin zegarowych i musi obejmować naukę jazdy na placu manewrowym, w ruchu miejskim i w ruchu poza obszarem zabudowanym.

3) Kontrolne sprawdzenie poziomu osiągniętej wiedzy i umiejętności, zwane dalej „egzaminem wewnętrznym”.
4. Czasu trwania egzaminu państwowego nie wlicza się w liczbę godzin szkolenia.
5. Uczestnicy/czki będą kierowane na szkolenie przez Zamawiającego sukcesywnie, jednak  maksymalna liczba osób w grupie nie może przekroczyć 12 osób. 

6. Czas dojazdu uczestników/czek z siedziby Zamawiającego do miejsca, w którym zgodnie z programem szkoleniowym będą odbywać się zajęcia nie może przekroczyć łącznie 2 godzin (dojazd  i powrót).
7. Wymagalne warunki lokalowe oraz minimalny zakres tematyczny szkolenia winny być zgodne z  ustawą oraz Rozporządzeniem.
8. Wykładowcy/instruktorzy prowadzący zajęcia teoretyczne oraz praktyczne w ramach szkolenia muszą posiadać uprawnienia zgodne z ustawą. Zajęcia podczas szkolenia mogą prowadzić osoby, o których mowa w art. 26 ust. 5, z zastrzeżeniem art. 26 ust.
6 i 8 ustawy.

9. Materiały dydaktyczne, warunki lokalowe oraz plac manewrowy muszą odpowiadać wymogom Rozporządzenia.
10. Materiały dydaktyczne, jakie uczestnicy szkolenia otrzymają na własność:

1) wyczerpujące materiały z zakresu objętego programem szkolenia, przekazane uczestnikom szkolenia w formie trwale złączonej (dopuszcza się materiały wydrukowane trwale złączone, podręczniki, informatory, itp.);

2) notatnik formatu A4 zawierający minimum 80 kartek w kratkę;

3) długopis.
11. Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
1) Skierowania na badania lekarskie uczestników/czek wraz z wydaniem orzeczenia uprawniającym do uczestnictwa w całym programie kursu; w przypadku, gdy lekarz medycyny pracy nie wyda danemu uczestnikowi/czce wymaganego orzeczenia wówczas Zamawiający zapłaci Wykonawcy tylko i wyłącznie za przedmiotowe badania; w celu uzupełnienia grup, Zamawiający zastrzega sobie możliwość skierowania na miejsce osoby, która nie przeszła badań lekarskich kolejnego uczestnika/czki – koszty dodatkowe z tym związane ponosi Wykonawca.

2) Dostarczenia uczestnikom/czkom materiałów szkoleniowych/dydaktycznych oraz jednego egzemplarza dla Zamawiającego do dokumentacji ze szkolenia;

3) Zorganizowania zajęć teoretycznych,

4) Zorganizowania zajęć praktycznych,

5) Zorganizowania i opłacenia egzaminu w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego,

6) Wydania uczestnikom/czkom zaświadczenia o ukończeniu szkolenia, o  którym mowa w art. 27 ust. 4 ustawy (po spełnieniu przez daną osobę określonych w tejże ustawie wymagań),
7) Przeprowadzenia ewaluacji polegającej na: 
a) przeprowadzeniu ankiet (udostępnionych przez Zamawiającego), 

b) przeprowadzeniu egzaminu wewnętrznego teoretycznego i praktycznego dla uczestników/czek;
8) Oznakowania dokumentów związanych z realizacją usługi oraz pomieszczeń
w których realizowany będzie kurs zgodnie z zasadami promowania projektu współfinansowanego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 – 2020, które dostępne są na stronie https://rpo.slaskie.pl/czytaj/poznaj_ zasady_ promowania_ projektu
12. Płatności w umowie:
1) w przypadku rezygnacji uczestnika/czki w pierwszym dniu szkolenia Zamawiający pokryje koszty badań lekarskich, pobranych materiałów,

2) w przypadku rezygnacji uczestnika/czki w dowolnym momencie szkolenia, Zamawiający pokryje koszty badań lekarskich, pobranych materiałów, koszty egzaminu (jeżeli takowy wystąpi). Pozostałe koszty Zamawiający pokryje w sposób proporcjonalny do wykonania usługi dla danego uczestnika/czki, licząc od dnia rozpoczęcia kursu do dnia rezygnacji.
13. Wykonawca przed podpisaniem umowy przygotuje harmonogram kursu – część teoretyczna - harmonogram uwzględnia minimum: nazwę poszczególnych modułów szkoleniowych, terminy  i miejsca ich realizacji, imiona i nazwiska wykładowców oraz godziny realizacji  danych bloków tematycznych.
14.  Dokumentem potwierdzającym uzyskane kwalifikacje przez uczestnika/czkę jest zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wystawione przez Wykonawcę.
15.  W koszt szkolenia należy wliczyć koszt egzaminu państwowego. Wykonawca zobowiązany będzie do wniesienia opłaty za egzamin w imieniu uczestnika/czki szkolenia. Zamawiający wymaga, by opłatę za przystąpienie do państwowego egzaminu praktycznego Wykonawca wniósł dopiero po zdaniu przez uczestnika/czkę części teoretycznej przedmiotowego egzaminu.
16. Wraz z fakturą/rachunkiem Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopię Książki ewidencji uczestników/czek biorących udział w szkoleniu, zgodnie ze wzorem
z Rozporządzenia, poświadczoną za zgodność z oryginałem.
IV. Opis  części zamówienia, jeżeli Zamawiający przewiduje podział zamówienia na części 
Zamawiający nie przewiduje możliwości podziału zamówienia na części.
V. Termin wykonania zamówienia

Zamówienie należy wykonać maksymalnie do dnia 28 grudnia 2017 r.(zależnie od terminu wykonania określonego w ofercie).
VI. Opis warunków udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 12 – 23 i ust. 5 Pzp,
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego
w ogłoszeniu o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów; 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

3) zdolności technicznej lub zawodowej 

3. W zakresie kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, Wykonawca winien wykazać, że:
1) prowadzi działalność gospodarczą w zakresie przedmiotu zamówienia,
2) posiada aktualny wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców prowadzony przez Starostę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców.

4. W zakresie zdolności technicznej lub zawodowej:

1)  Wykonawca winien dysponować wyposażeniem dydaktycznym i pomieszczeniami do potrzeb szkolenia z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków szkolenia (lub zobowiązanie do dysponowania danym potencjałem),
2) Wykonawca winien posiadać wiedzę i doświadczenie w prowadzeniu kursów wskazanych w przedmiocie zamówienia i wykazać, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to od momentu rozpoczęcia działalności), przeprowadził co najmniej 2 kursy na prawo jazdy kat. „B” dla grup minimum  5-osobowych,
3) Wykonawca wymaga dysponowania co najmniej 3 instruktorami do prowadzenia szkolenia w zakresie uzyskiwania uprawnień do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa jazdy kat.  „B”. 

5. Klauzule społeczne:

Zamawiający wymaga, aby co najmniej jeden z instruktorów wykonujących szkolenie był zatrudniony u Wykonawcy na umowę o pracę.

W trakcie realizacji zamówienia, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do przedłożenia oświadczenia, iż zatrudnia co najmniej jednego instruktora nauki jazdy na umowę o pracę.
VII. Podstawy wykluczenia

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę na podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 12-23 Pzp.
2. Zamawiający, na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1, 2 i 4 Pzp, wykluczy również
 z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę:

- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978
z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233 z późn. zm.),

- który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać  za pomocą stosownych środków dowodowych,

- który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał lub nienależycie wykonał
w istotnym stopniu wcześniejsza umowę w sprawie zamówienia publicznego zawartą
z Zamawiającym, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

3. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 7 Pzp.

4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub ust. 5 Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna przedstawione dowody za wystarczające.

6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

VIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie :

1) braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,

2) spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ,
3) dokument potwierdzający wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców (potwierdzony za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do podpisania oferty), 
4) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie ) wraz
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zostały wykonane lub są wykonywane, oraz dołączeniem dowodów (np. referencji) określających, czy te usługi zostały wykonane należycie - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ; (referencje muszą być wystawione na szkolenia grupowe dla co najmniej 5 osób),
5) wykaz osób (co najmniej trzech instruktorów nauki jazdy – w tym co najmniej jeden zatrudniony na umowę o pracę)  skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zadania publicznego w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia
a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami- zgodnie z załącznikiem nr 6 do SIWZ,
6) oświadczenie o nieposiadaniu powiązań kapitałowych lub osobowych
z  Zamawiającym – załącznik nr 8 do SIWZ.

2. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia
o których mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się
o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału
w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem, odpisu
z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp,

b) w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp, Wykonawca winien złożyć oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7  do SIWZ.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych
i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz  danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące :

- kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

- firm oraz adresów Wykonawców , którzy złożyli oferty,

      - ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności.

7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o której mowa w ust. 6, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 7 do SIWZ). Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenia zamówienia.

8. Zamawiający nie dopuszcza elektronicznej formy oferty.

9. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 4 pkt a, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

10. Dokument, o którym mowa w ust. 9, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

11. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 9, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

12. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną  na adres:
Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętochłowicach

ul. Katowicka 35, 41-600 Świętochłowice

tel. ( 032) 2455-104  w. 49, fax . (32) 2455-104 w. 50, e-mail: ops@ops-sw.pl
adres strony internetowej Zamawiającego: www.ops.swietochlowice.info
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ
a Zamawiający  udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie powyższego terminu, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania zapytań.
4. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał  SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na swojej stronie internetowej.

5. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości
dotyczących SIWZ. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 

7. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ a także  zamieści tę informację na swojej stronie internetowej. 
8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:   

- w zakresie przedmiotu zamówienia – Anna Kochel 
tel. (32) 2455-104 w. 55, e-maill: akochel@ops-sw.pl,
- w zakresie procedury przetargowej –  Ewa Matuszek 
tel. (32) 2455-104 w. 49, e-mail: ematuszek@ops-sw.pl.
X. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin  związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

XII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi być sporządzona zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ, na formularzach zgodnych z załącznikami.
2. Cena oferty musi być podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia. 
4. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu techniki pisarskiej pozostawiającej trwałe ślady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, długopis itp.).Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być przetłumaczone na język polski przez Wykonawcę.

5. Oferta powinna być trwale zespolona tak, aby niemożliwe było jej przypadkowe zdekompletowanie.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany (również te przy użyciu korektora) w ofercie, w tym
w załącznikach, muszą być własnoręcznie podpisane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

7. Zaleca się, aby oferta złożona została na kolejno ponumerowanych stronach
z numeracją stron rozpoczynającą się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

8. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się
o udzielenie zamówienia, oferta musi być opatrzona nazwami wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.
9. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22 a Pzp oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

10. Dokumenty inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

11. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo, w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych do oferty dokumentów.

12. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia  lub dokumenty zawierały informacje  stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów z zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

13. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym przypadkowe otwarcie i zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu składania ofert.
14. Opakowanie powinno zostać opatrzone nazwą Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (może być pieczęć) oraz zaadresowane :
Dział Organizacyjno-Prawny

Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Świętochłowicach

ul. Katowicka 35, 41 – 600 Świętochłowice

OFERTA NA PRZETARG – 
„Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat „B” dla uczestników/czek  projektu pn.: PARASOL – Program niwelujący skutki marginalizacji społecznej wśród mieszkańców Świętochłowic” 
XIII. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawcy w postępowaniu.
XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Miejscem składania ofert jest siedziba Zamawiającego, Ośrodek Pomocy Społecznej Świętochłowice  41-600, ul. Katowicka 35, Dział Organizacyjno-Prawny,  pok. 301

2. Termin składania ofert upływa w dniu 13 października 2017 r. godz. 09:00.      

3. Otwarcie ofert nastąpi dniu 13 października 2017 r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego-Ośrodek Pomocy Społecznej Świętochłowice ul. Katowicka 35, pokój 307. 

4. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania,
z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

6. Zmiana lub wycofanie złożonej oferty musi zostać dokonane w sposób i w formie przewidzianej dla złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że opakowanie zawierające informację o zmianie bądź wycofaniu oferty powinno posiadać oznaczenie dodatkowe o treści odpowiednio - „ZMIANA OFERTY” albo „WYCOFANIE OFERTY”. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 

7. Informacje te przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
XV. Opis sposobu  obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym koszty związane z wykonywaniem przez osoby trzecie obowiązków należących do Wykonawcy.

2. Cena oferty musi być podana cyfrą i słownie, odrębnie dla każdej części zamówienia.

3. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich – nie dopuszcza się rozliczenia w walutach obcych. Jako podstawę przeliczenia waluty zamawiający przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej opublikowanej tabeli kursów NBP przed dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu.

4. Cena powinna zawierać podatek od towarów i usług VAT w odpowiedniej stawce.
W przypadku Wykonawcy zagranicznego, który na podstawie odrębnych przepisów nie jest zobowiązany do uiszczenia podatku Vat na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
i który w formularzu oferty poda cenę z zerową stawką VAT. Zamawiający na etapie oceny i  porównania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarów i usług VAT zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy o podatku od towarów i usług,
5. Jeżeli w postepowaniu złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów
i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę usługi, której świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość bez kwoty podatku.

6. Jeżeli oferta będzie zawierać rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający odrzuci ofertę w trybie art. 89 ust. 1 pkt 4 Pzp.  Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku  do przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w  określonym  terminie wyjaśnień  dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
XVI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między  Zamawiającym  a Wykonawcą

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
XVII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1.  Kryterium oceny ofert  stanowi :  
   a) cena – 60% ( max 60 pkt) 
   b) termin wykonania -  40% ( max 40 pkt ) 
2. Punktacja za cenę będzie obliczana według wzoru:

Cena brutto oferty najtańszej

              Cena =    -------------------------------------------------------x 100 x 60%   


                      

Cena oferty badanej

3. Punktacja za termin wykonania będzie  obliczana w następujący sposób:

a) termin wykonania do dnia 1 grudnia 2017 r. -  40% 
b) termin wykonania do dnia 15 grudnia 2017 r. - 30 %  
c) termin wykonania do dnia 28 grudnia 2017 r. - 10 %  
4. Punktacja całkowita stanowić będzie sumę punktacji za cenę i termin wykonania. 
5. Komisja dokona obliczeń z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
XVIII. Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający:

1) niezwłocznie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru,
a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert, oraz podaje  punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert,

2) niezwłocznie po wyborze zamieszcza informację, o której mowa w pkt 1 na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

2. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp, nie później niż przed upływem terminu związania ofert.

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 2, na zasadach określonych w art. 94 ust. 2 ustawy.

4. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie
i miejscu podpisania umowy.

XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy

1. Zamawiający może zawrzeć umowę z wybranymi  Wykonawcami  zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp na warunkach określonych w SIWZ, zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 9 do SIWZ.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień umowy w zakresie :
a) zmian będących następstwem zmian obowiązujących przepisów prawa, regulujących prawa i obowiązki stron oraz stawki w podatku VAT;

b) zmiany Harmonogramu z zastrzeżeniem, że wszystkie terminy zajęć teoretycznych
i praktycznych oraz termin egzaminu zostaną ustalone do 28 grudnia 2017r., 
c) zmiany w obsadzie kadry dydaktycznej, pod warunkiem, że nowa osoba będzie posiadała kwalifikacje oraz doświadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamówienia
i nie mniejsze, niż osoba wskazana w załączniku nr 4 do umowy,
d) zmiany miejsca realizacji zamówienia. Nowe miejsce realizacji zamówienia musi spełniać wszelkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia oraz posiadać standard nie gorszy niż miejsce realizacji szkolenia wskazane w umowie;

e) zmianę w zakresie dotyczącym dni oraz godzin w których może być realizowane szkolenie, z uwagi na rotację uczestników/czek,

f) zmiany okoliczności, których Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, a wartość nie przekracza 50% wartości określonej w pierwotnej umowie,
g) zmiany Wykonawcy w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy.
2. Zmiany do Umowy może inicjować zarówno Zamawiający, jak i Wykonawca, składając pisemny wniosek do drugiej strony, zawierający w szczególności opis zmiany i jej uzasadnienie. Warunkiem wprowadzenia zmiany w Umowie jest akceptacja drugiej strony.
XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

Środki ochrony prawnej określone są w dziale VI  Pzp. 

                                                                                 (data, podpis i pieczątka Zamawiającego)
PARASOL – Program niwelujący skutki marginalizacji społecznej wśród mieszkańców Świętochłowic 

Projekt dofinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020,  Działanie 9.1 Aktywna integracja
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