Zapytanie ofertowe
( niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
w rozumieniu przepisow ustawy Pzp)

Zaproszenie do zlozenia oferty na materiaty biurowe dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach

i jednostki podlegle;:

I. Przedmiot zamowienia obejmuje sukcesywna dostawg papieru kserograficznego, artykulow
pismiennych i biurowych dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Swigtochtowicach i jednostki podlegte;.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje takze transport i wniesienie do magazynu w siedzibie
Zamawiajgcego i jednostki podlegtej.

3. Szacunkowy wykaz zamowionych materialow zostal ujety w zalaczniku nr 1 do ninigjszego
zaproszenia.

4. Dostawa nastepowac bedzie sukcesywnie, w miar¢ potrzeb Zamawiajgcego.

5. Koszt transportu, opakowan, wniesienia i ubezpieczenia na czas przewozu nalezy wliczy¢ w ceng

poszczegdlnych artykutow.
6. Oferta winna zawiera¢ formularz ofertowy sporzadzony na druku stanowigcym zafacznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia.
7. Szczegolowy asortyment oraz dzien dostawy strony beda ustala¢ pisemnie z wyprzedzeniem co
najmniej 3 dni roboczych przed terminem dostawy.
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2019r.
9. Miejsce realizacji zamowienia:
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—  Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Katowicka 35, 41-600 Swigtochlowice,

- Dzienny Dom .,Senior +” ul. Imieli 12, 41-605 Swigtochlowice.
Kody na podstawie wspolnego stownika zamowien CPV:
Klasy kodow oraz Kody we Wspdlnym Stowniku Zamowien w ramach ktorej beda wydatkowane
srodki:
30199, 3929, 2281, 3019,4299,3019,2419, 3019, 3163, 3023, 3922, 3924, 3019, 4461, 2281, 3929,
3983, 3952, 2411.
10. Termin 1 miejsce skadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknigtej kopercie:

1. osobisdcie w siedzibie: Osrodka Pomocy Spotecznej w Swietochtowicach,

2. przestaé na adres: Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Katowicka 35,

41-600 Swigtochtowice,

z dopiskiem na kopercie : ,,Dostawa materialow biurowych dla Osrodka Pomocy Spolecznej
w Swigtochlowicach i jednostek podleglych”
lub na adres e-mail: sekretariat(@ops-sw.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28
grudnia 2018r. godz. 10:00. Oferta powinna zawiera¢ wypelniony formularz ofertowy
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcOw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy  zastrzega  soble  uniewaznienie Zapytania  Ofertowego. jezeli  cena

przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Decvdujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego. a nie data je] wyslania.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.




11. Kryterium oceny ofert :
I) Punktacja za ceng - 60%
Punktacja za ceng bedzie obliczana wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej X 60%
Cena =

Cena oferty badangj

2) Punktacja za termin platnosci bedzie obliczana w nastgpujacy sposdb:
a) do7dni- 10 % ( 10 pkt)
b)  do 14 dni- 20 % (20 pkt)
c) do 21 dni - 40 % max (40 pkt )

Punktacja catkowita stanowi¢ bgdzie sume ceny i termin platnosei dla kazdej oferty osobno.
Komisja dokona obliczen z dokiadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12. Istotne postanowienia, ktore zostang zawarte w tresci umowy: wzor umowy.
13. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana na warunkach okreslonych w zapytaniu

ofertowym oraz we wzorze umowy, w siedzibie Zamawiajgcego tj. O$rodek Pomocy
Spolecznej, ul. Katowicka 35, 41-600 Swigtochlowice.

14. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:
- Celina Koloch tel. 032 2455-104 w. 31- w zakresie przedmiotu zamowienia,
- Izabela Hyska — tel. (32) 2455- 104 w 43 - w zakresie procedury.
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